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ACTA No. 003  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Revisión y ajuste de los ítems proceso MC-RS-CGAO-021-2026 

CIUDAD Y FECHA:  
 

Vélez, 08/07/2026 

HORA 
INICIO: 
3:00 pm  
 

HORA FIN: 
4:00 pm  
  

LUGAR Y/O 
ENLACE:  
 

 
Sala de juntas del 
Centro de Gestión 
Agroempresarial del 
oriente- SENA   

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Gestión Agroempresarial del 
oriente- SENA   
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

• Verificación del quórum y apertura de la reunión 

• Instalación y apertura del Comité de revisión. 

• Contextualización ítems de la necesidad  

• Ajustes pertinentes de la necesidad  

• Cierre de la sesión. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Analizar y validar la necesidad realizar ajuste a las cantidades contemplados en el proceso 

MC-RS-CGAO-021-2026 cuyo objeto es Contratar la compra de kits de salud oral 
dirigidos para los aprendices de formación titulada, en el marco de las actividades de 
promoción y prevención de la salud contempladas en el Programa de Bienestar al 
Aprendiz para la vigencia 2026 del SENA-Vélez. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

En la sala de juntas del Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente – CGAO, siendo las 

3:00 p. m. del día 08  de julio   de 2026, se reunieron dos de los integrantes del Comité 

Estructurador del Proceso de Contratación MC-RS-CGAO-021-2026 y el subdirector del 

CGAO, con el fin de definir la modificación las cantidades establecidas en la necesidad, 

identificada y radicada, con el fin generar una disminución de cantidades dado el presupuesto 

establecido  y los precios de referencia. 

 

De conformidad con la normatividad vigente en materia de contratación estatal y las 

disposiciones institucionales aplicables.  

 

1. Verificación del quórum y apertura de la reunión 

 

La reunión se inicia con la presencia de  
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• Javier González Franco  

• Yaneth Cruz Guiza  

• Patricio Suárez Hurtado  

 

2. Apertura de la reunión  

 

Siendo las 3 pm se da inicio a la reunión,  con el saludo de los asistentes , toma la palabra la 

profesión  Yaneth Cruz Guiza  informa el motivo de la reunión,  indicando que se trata de 

revisar las cantidades establecidas en la necesidad que se radicó y por la cual se adelantó el 

estudio de mercado,  en el  proceso cuyo objeto es: “Contratar la compra de kits de salud 

oral dirigidos para los aprendices de formación titulada, en el marco de las actividades 

de promoción y prevención de la salud contempladas en el Programa de Bienestar al 

Aprendiz para la vigencia 2026 del SENA-Vélez.” 

 

3. Contextualización del proceso contractual 

 

Yaneth Cruza  indica que en la necesidad radicada se contemplaron 150 Kist de saludo oral, 

para un presupuesto oficial de $ 4.000.000,  sin embargo dadas las cotizaciones recibidas en 

el estudio de mercado, y la revisión en algunas tiendas virtuales, se puedo establecer que 

debido al costo total de cada kit, el presupuesto no es suficiente para las cantidades 

establecidas inicialmente así:  

 

ITEM DESCRIPCIÒN DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDA DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

 

1 

Kit de salud oral que debe contener: Crema dental de 150 
ml -Enjuague bucal sin alcohol 500 ml- Seda dental con 
cera de 50 metros-Cepillo dental medio, empacados en 
bolsa resellable (cierre hermético). Todos los elementos 
de salud deben tener registro Invima vigente. 

Unidad                  150   

 

 

Por tanto, se espera que, dadas los precios de cada kit, el requerimiento quede de la siguiente 

manera:  

 

ITEM 
DESCRIPCIÒN DEL BIEN O 

SERVICIO 
UNIDA 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD PRECIO 
UNITARIO DE 
REFERENCIA 

PRECIO 
TOTAL DE 
REFERENCIA  
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1 

Kit de salud oral que debe 
contener: Crema dental de 150 ml 
-Enjuague bucal sin alcohol 500 
ml- Seda dental con cera de 50 
metros-Cepillo dental medio, 
empacados en bolsa resellable 
(cierre hermético). Todos los 
elementos de salud deben tener 
registro Invima vigente. 

Unidad                  111     35.950     3.990.450   

 
 

Patricio Suárez indica que es conveniente adelantar el proceso con los recursos asignados,  

por tanto se hace necesario realizar estos ajustes solicitados 

 

Javier Gozález indica, lo importante es adelantar el proceso lo antes posible evitando 

situaciones que lo retrasen 

 

Los participantes de la reunión por unanimidad aprueban la propuesta 

 

Siendo las 4 pm se da por terminada la reunión  

  

CONCLUSIONES 

Conociendo la situación presentada en el proceso contractual, se toma la decisión de 

disminuir las cantidades a contratar, pasando de 150 a 111 kits de salud oral, teniendo en 

cuanta los precios de referencia 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Continuar con la 

verificación, y apoyo a la 

estructuración del estudio 

previo   

09/07/2026 Yaneth Cuz Guiza     

 

Continuar con las etapa 

precontractual   

09/04/2026 Patricio Suárez   

 

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Yaneth Cuz Guiza    Bienestar al 

aprendiz  

si  
 

Patricio Suárez 

Hurtado  

 

Contratación   si  

 

Javier González 

Franco  

Subdirector Si    

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 


